Ventanilla Unica para las Exportaciones

GUIA DE LLENADO DE CUESTIONARIO DE ORIGEN EUR1

El objetivo de este cuestionario es que el exportador proporcione a la Unidad de Origen de
la Direccidon de Administracidon del Comercio Exterior (en adelante DACE), la informacion
gue demuestre que la mercancia que se exportara a la Unién Europea, cumple con todos
los requisitos y formalidades del Acuerdo de Asociacidn entre Centroamérica, por un ladoy
la Unidn Europea y sus Estados miembros por otro, aprobado mediante Decreto Numero
02-2013 del Congreso de la Republica, vigente para Guatemala a partir del 1 de diciembre
de 2013 (en adelante, Acuerdo).

Paso 1. Para llenar el Cuestionario de Origen para la emisidon del Certificado de Circulacion
de Mercancias EUR1 debe ingresar a nuestro portal http://vupe.export.com.gt seccion
“Ingrese aqui: Seadex Web”.
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Paso 2. Debe de ingresar con su Usuario y Contraseina de SEADEX WEB.
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Ingresa al SEADEX Codigo Ministerio de Portal Asociacion de Superintendencia de Admon. Soporte tecnico
Web Exportador Economia VUPE Exportadores Tributaria 2417
ULTIMAS NOTICIAS: r.ORG.GT

.

Obtener Codigo Exportador Iniciar sesion

Ingresar & Usuario

Ingresar  Olvidaste tu Password?

Paso 3. Debe de dirigirse a la opcion MINECO/ Acuerdo de Asociacién (ADA).

NOTA: El cuestionario a llenar se seleccionara segun sea el producto.

e En el caso de productos textiles seleccionar “INGRESO DE CUESTIONARIO
TEXTILES Y VESTUARIO”.

e Para productos NO textiles, seleccionar “ INGRESO DE CUESTIONARIO DE OTROS

PRODUCTOS”
= MINECO ventanila; - | peto
Acuerdo de Asociacion (ADA) Aﬁn:| | Det g
Exportador: | | Fed
Ingreso de Cuestionario de Otros Pafs Desting:
Productos | M |
Requisito: [ . J
Ingreso de Solicitud EUR.1 Otros

Productos

Guias de Llenado

CERTIFICADC SUSTITUTIVG
OTROS PRODUCTOS

CERTIFICADC SUSTITUTIVG
OTROS TEXTILES Y VESTUARIO

Ingreso de Cuestionario Textiles y
Vestuario

Ingreso de Solicitud EUR.1 Textiles y
Vestuario
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Paso 4.

Al ingresar verificard una pantalla como la siguiente, donde debe de seleccionar la opcion

. , para agregar una nueva solicitud.

Cuestionario de origen n

Solicitudes

1. Documento

Nit

Estado:

- seleccione —- B

Empresa:

- seleccione - E|

Paso 5.

A continuacidn se desplegard una pantalla como la siguiente, donde debe de seleccionar la
empresa y darle clic en aceptar.

Seleccione exportador

— zeleccione -

— zeleccione —
167786-1 | ASOCIACION GUATEMALTECA DE EXPORTADORES

® Cancelar
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Paso 6.

| DATOS DEL SOLICITANTE:

El sistema automaticamente le genera la Informacion de la Empresa, Nombre del
Representante Legal, NIT, Domicilio Fiscal, Teléfono, Fax (obligatorio) y Correo Electrénico
de los puntos 2 a la 7 en el cuestionario de origen.

NOTA: Si alguno de estos datos se encuentran desactualizados debera actualizarlos desde
la opcién “Solicitud codigo Exportador/Ingreso de Solicitud” en Seadex Web.

En el punto 1 deberd seleccionar si la empresa es solamente Exportadora, solamente
Productora o bien si es Exportadora y Productora.

1. Completa el cuestionario en calidad de:

[Marque con una "X" la(s) opcién(es) que correspondaln) |

[1 1.1) Productor <:: [1 1.2) Productor / Exportador <:

[] 1.3) Comercializador / Expmadoer

Cuando el exportador de la mercancia, no sea el productor de esta, el(los) productor(es) de
la mercancia exportable, debera(n) llenar y firmar la declaracion del proveedor/productor,
a efectos de que se presente adjunta al cuestionario de origen, esta declaracién la puede
llenar a través de la opcién “Declaracién del Productor” que encuentra dentro de las
opciones del Certificado de origen ya Aprobado o Enviado.

#lo]=]n]=

Declaracidn del productor |

Il DATOS DE LA MERCADERIA:

En el punto 8 debera colocar la descripcidon de la mercaderia como se colocara en la factura
de preferencia lo mas especifica posible.

8. Descripcion de la mercancia (segun se consignara en la(s) factura(s)):



T ——
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En el punto 9 debe colocar la clasificacion arancelaria segin el Arancel Integrado de
Importacién.

9. Clasificacion arancelaria de la mercancia conforme al Sistemg Armonizado de Designacion y
Codificacion de Mercancias, a nivel de inciso arancelariof{10 digitos):

| 1207401000|

x |

| 1207401000 - Con cascara |

* En caso de existir, sirvase Incluir folletos, catdlogos e informacion publicitaria de Tas mercancias.

lll. Desglose de insumos o materias primas utilizadas en la produccion o fabricacién de la
mercancia:

En el punto 10 se debera colocar la informacion detallada de la materia prima no originaria
o de origen desconocido con los que se encuentra elaborada la mercancia final para
exportacion. Para habilitar campos dar un click en “Agregar Materia Prima”. Coloque el
inciso arancelario de la materia prima a 10 digitos.

10. Informacidn detallada de los insumos o materias primas no originarias, o de origen
desconocido.

10.1) Descripcion 10.2) Clasificacion 10.3) Pais de 10.4) Nombre y direccion del
Comercial Arancelaria (8 digitos) origen productor de los insumos

E> Agregar materia prima

En el punto 11 se deberd colocar la informacidn detallada de la materia prima originaria con
los que se encuentra elaborada la mercancia final para exportacidn. Para habilitar campos
dar un click en “Agregar Materia Prima”. Coloque el inciso arancelario de la materia prima
a 10 digitos.

11. Informacion sobre los insumos o materias primas originarias de la Union Europea, Guatemala,
Costa Rica, Bolivia, Colombia, Ecuador, El Salvador, Honduras, Nicaragua, Panama, Pera y

Venezuela.
11.1) Descripcion 11.2) Clasificacion Arancelaria (8 11.3) Nombre y direccion del productor de
Comercial digitos) los insumos

| >| Agregar materia prima I
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IV. Proceso productivo:

En el punto 12 se deberd colocar en el espacio en blanco la descripcidn del proceso
productivo detallado de la mercancia a exportar. Se sugiere el ingreso mdximo de 500
caracteres para evitar inconvenientes al guardar el documento, evitar dejar espacios en
blanco puesto que cuentan como caracteres consumidos.

12. Describa paso a paso y de forma secuencial, el proceso de produccién de la mercancia. Indique el
domicilio en donde se realizan cada uno de los pasos del proceso de produccion (incluyendo
aquellos que se realicen fuera del territorio nacional).

Puede adjuntar fotografias, ilustraciones, diagramas, esquemas, secuencias u otros medios que permitan

ilustrar dicho proceso.

V. Informacion adicional:

En el punto 13 selecciona “SI” si cuenta con una certificacién oficial de clasificacidn
arancelaria de lo contrario seleccione “NO”

13. ;Se ha obtenido una certificacion oficial de clasificacién arancelaria. con respecto a alguno de los
insumos o materias primas y/o de la mercancia?

(O Si (Adjunte una copia de la certificacion) ® No
VI. Indicacidn de personas autorizadas para firmar solicitudes de origen:

En los puntos 14, 15 y 16 se colocan los datos de las personas autorizadas para firmar las
solicitudes de origen, para agregar informacion debe presionar la opcidn “Agregar Persona”
considerar en este punto que las personas ingresadas tomaran la responsabilidad ante
cualquier discrepancia, se recomienda considerar a representantes legales en el listado.

14) Nombre completo de la persona 15) Nimero de DPIl o pasaporte 16) Cargo que desempefia

:> Agregar persona



Ventanilla Unica para las Exportaciones

VII. Declaracidn jurada del exportador:

En el punto 18 se juramenta que la informacién que se ha colocado en el cuestionario de
origen es veridico y exacto, se coloca el nombre del declarante (Representante Legal) y la
fecha de solicitud en los recuadros en blanco. Se cuenta con un apartado para la
autenticacion por parte del abogado o notario publico.

< <

Lugar y fecha (MM/DD/AA) Nombre y firma del declarante
Autenticacion

Firma y sello del abogado o

notario pdblico

VIil. 19) PARA USO EXCLUSIVO DE LA DACE:

En este punto no debe de llenarse ningiin campo es para uso exclusivo de la Direccion de
Administracion del Comercio Exterior-DACE- del Ministerio de Economia o en su defecto
de la Comision Nacional de Administracion de Cuotas Textiles y Prendas de Vestir
(VESTEX).

Paso 7.

Al culminar el llenado del cuestionario de origen GUARDE n la informacién y presione
el botén “ENVIAR”.

D
{

ORICOON DEADMINTTRACION OIL COMEROO EXTEROR -DACE

Acotrdo por ¢f que 3¢ etablece uss As entre Centroamerica, por un lade, y la Usien Exropes

y 5 Exlados miembron por o009

IMPORTANTE:
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Paso 8.

Coloque un comentario de solicitud (obligatorio) y luego presione “Aceptar”.

El cuestionario debe quedar en un estado “Enviado” para que MINECO pueda autorizar la

solicitud.

Agregue un comentario

Solicito revision del presente cuestionario

RCancelar

Cuestionario de origen

Solicitudes

1. Documento

Numero Documento

Nit
Nit
Estado:
- seleccione -
Empresa:
- seleccione -
= 0
Serie Tipo Documento Nit Estado Creado por Fecha
creacion
MNC 55 15 133 ENVIADO P 26/022019
11:40:36 2. m.

Empresa que solicita

Persona que
autoriza

SOCIEDAD ANONIMA B8
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Paso 9.

Para imprimir el cuestionario, ingrese a la solicitud y presione el botdn “Vista de impresién"u

Solicitud de origen nE k

Vista de impresion

DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR -DACE-
Unidad de Origen
Teléfono: (502) 2412-0200 / Extensiones 4208 / 4216 / 4225 / 4226
CUESTIONARIO DE ORIGEN
Acuerdo por el que se establece una Asociacién entre Centroameérica, por un lado, y la Unién Europea
y sus Estados miembros, por otro

Luego al presionar click derecho o Ctrl+P seleccionar imprimir para enviar el archivo
directamente a su impresora.

£ Mtps sdupp expotcomg seleudl Solcaud D-Bcjg;se;.vcnr|wm1~scx-m <

DIRECCION DE ADMINISTRACION DIL COMERCIO EXTERIOR -DACE
Unidad de Origen

Teléfono: (502} 24120200 / Extensiones 4208 7 4296/ 4225 7/ 4226

Acwtrdo por ¢f que se establece una Aseciacién entre € B mileenbros, poc otro

IMPORTANTE: Antes de compietar este formulario, lea I

Seleccionas todo

|. Datos del solicitante

, {ad d )
npleta el cue ario en calidad de )

Todos los aceleradores 4

Crear acceso deecto
v 3) Comerdalzagdor / Exportagor Agregar o Favorites.
Ver codigo fuenta
Irtpeccionas elemento

Coddxcacion ’

I Imprinse. Lt

Actuataar

Expoet 1o Microsoft Excel
iscal y dire n de las plantas de produccior Send to OneNote

Propiedades

NOTA IMPORTANTE: El presente cuestionario debe ser presentado ante la autoridad
competente autenticada y anexo se debe(n) presentar documento(s) que acredite(n)
fehacientemente la personalidad de quien suscribe y, en su caso, el caracter de apoderado
o representante legal de la empresa (Certificacion de personeria juridica). En caso de ser
persona fisica, debe presentar fotocopia de DPI. Se sugiere comunicarse a DACE al 2412-
0200 o a la Comisién de Cuotas Textiles al 2410-8323 seguin sea el caso para corroborary
confirmar documentos a presentar fisicamente.



